Regulamin wypozyczania zbioréw Muzeum Fotografii w Krakowie

Rozdziat |
Podstawy prawne

§1

Wypozyczanie obiektdw ze zbioréw Muzeum Fotografii w Krakowie (dalej: MuFo lub

Muzeum), realizowane jest w oparciu o ponizsze akty prawne:

1.

Ustawa z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 385), art.
29, rozdziat 4aq,

. Rozporzgdzenie Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu,

form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz. U. 2004 nr 202, poz.
2073),§8i§9;

Rozporzqdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 maja 2008
r. w sprawie warunkdw, sposobu i trybu przenoszenia muzealiéw (Dz. U. 2008 nr
91 poz. 569);

Rozporzqdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzesnia
2014 r. w sprawie zabezpieczenia zbiorow muzeum przed utratq, kradziezq i
innym niebezpieczeristwem grozqcym ich zniszczeniem lub utratq (Dz. U. 2014
poz. 1240), § 21 22, zatgcznik nr 3;

Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdéw i opiece nad zabytkami (t.].

Dz.U. z 2024 r. poz. 1292, 1907); rozdziat 5, art. 51-58;

oraz przepisy szczegdtowe.

Rozdziat Il

Postanowienia ogdine

§2

Wypozyczanie obiektéw ze zbiordw jest jednq z form udostepniania zbioréw i

upowszechniania kolekgji. Realizowane jest na wniosek zainteresowanej instytucji, gdy

tylko jest to mozliwe w Swietle przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa (w tym w

szczegolnosci Ustawy o muzeach, Ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami

wraz z rozporzgdzeniami wykonawczymi oraz Ustawy o prawie autorskim i prawach

pokrewnych) oraz przyjetych przez MuFo zasad udostepniania.



§3
1. Przedmiotem Wypozyczenia mogq by¢ obiekty ze zbioréw MuFo, jesli:

a. posiadajg wymagang dokumentacje ewidencyjno-konserwatorskg, w tym
dokumentacje fotograficznq,

b. ich stan zachowania oraz zalecenia konserwatorskie nie wykluczajg
mozliwosci uzyczenia dla zamierzonego celu,

c. mogq zosta¢ udostepnione bez uszczerbku dla planowanych innych
wystaw bgdz dziatan (np. konserwacji) i nie sg eksponowane na wystawie
gtéwne;j,

d. MuFo dysponuje do nich petniq praw, umozliwiajgcych dysponowanie
obiektami dla wnioskowanego celu (w przypadku utwordw objetych
majgtkowymi prawami autorskimi — jesli wypozyczenie nastepuje z
poszanowaniem tych praw).

§4
1. Z wnioskiem o Wypozyczenie obiektow ze zbioréw mogq zwréci¢ sie podmioty,
ktére dajg gwarancje zapewnienia bezpieczenstwa obiektom, a wiec sq w stanie
zapewnié, ze warunki i sposdb przenoszenia, przechowywania i eksponowania
obiektéw nie narazg ich na uszkodzenie, zniszczenie lub zaginiecie — zgodnie z
wytycznymi konserwatorskimi i przepisami prawa odnoszqgcymi sie do
zabezpieczenia zbioréw Muzeum.
2. Obiekty mogq by¢ wypozyczane w celu:

a. eksponowania na wystawach,

b. czasowego korzystania przez muzea w innych celach statutowych,

c. przeprowadzenia konserwagji, badan lub zapewnienia bezpieczenstwa,

d. w uzasadnionych przypadkach — takze w innych celach, pod warunkiem
uzyskania zgody Organizatora MuFo, jesli nie wptynie to ujemnie na
dziatalnosé statutowq MuFo.

§5
Obiekty bedqce depozytami w MuFo mogqg by¢ wypozyczane wytgczenie za pisemng
zgodq deponujgcego.

§6
Poza wyjatkowymi, uzasadnionymi sytuacjami, MuFo udostepnia podmiotom trzecim w

celu eksponowania wytqgcznie oryginaty obiektéw ze swoich zbioréw.



Rozdziat I
Procedura wypozyczania
§7
Kwerendy
Procedura wypozyczenia poprzedzona jest zazwyczaj przeprowadzeniem kwerendy w
zbiorach Muzeum. Kwerendy realizowane mogq by¢”
e samodzielnie w katalogu online zbioréw MuFo dostepnym pod adresem:

https://zbiory.mufo.krakow.pl,

e samodzielnie w systemie bazodanowym Muzeum (zawierajgcym petng
dokumentacje zbioréw MuFo) w oddziale MuFo Jézefitéw (pod adresem: ul.
Jozefitéw 16, 30-045 Krakdw),

e przez pracownikéw Muzeum na podstawie przestanego wniosku.

Zasady przeprowadzania kwerend opisane sq w Regulaminie kwerend i udostepniania
cyfrowych odwzorowan zbioréw MuFo, dostepnym po adresem:

https://mufo.krakow.pl/muzeum/uslugi.

§8
Whioski o wypozyczenie
1. Wypozyczenia obiektéow realizowane sqg na podstawie prawidtowo wypetnionego
whniosku, ktérego wzdér stanowi Zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

2. Whniosek powinien zostac skierowany na adres email: sekretariat@mufo.krakow.pl

albo, w formie papierowej, na adres pocztowy Muzeum (ul. Rakowicka 22A, 31-
510 Krakow) z dopiskiem ,Dziat Inwentarzy — Wypozyczenia”.

3. Whioski o wypozyczenie powinny by¢ sktadane z jak najwiekszym wyprzedzeniem,
z uwagi na czasochtonnos¢ procedury i koniecznosé¢ zaangazowania wielu
pracownikéw z réznych dziatéw Muzeum. Prawidtowo wypetniony, kompletny
whniosek powinien zostac ztozony nie pdzniej niz 3 miesiqce przed planowanym
rozpoczeciem wystawy (przy wypozyczeniach zagranicznych — nie pdzniej niz 5-6
miesiecy). W przypadku niedochowania tego terminu MuFo moze odmdwic
realizacji wniosku.

4. Wszelkie zmiany we wniosku zwigzane z rozszerzeniem listy obiektéw majg status
nowego whniosku w zakresie biegu termindw, o ktérych mowa w ust. 3.

5. Muzeum moze uzalezni¢ dalsze procedowanie wniosku o wypozyczenie od
dostarczenia przez podmiot wnioskujqgcy szczegdtowego raportu o warunkach

ochrony zbioréw (ang. Facility report), w tym o zabezpieczeniach i warunkach
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klimatycznych w przestrzeniach, w ktérych majg by¢ prezentowane bqdz
przechowywane wypozyczane obiekty lub sprawdzenia warunkéw ochrony w
planowanym miejscu eksponowania lub przechowywania przez przedstawiciela
Muzeum, ktére odbywa sie na koszt podmiotu wnioskujgcego.
Whniosek o wypozyczenie opiniowany jest przez Gtéwnego Kuratora Zbiordw,
Gtéwnego Konserwatora i Gtédwnego Inwentaryzatora lub wskazanych przez nich
pracownikéw podlegtych im dziatdw. Na podstawie przedstawionych opinii
Dyrektor Muzeum podejmuje decyzje odnosnie zgody na wypozyczenie.
W przypadkach przewidzianych prawem wypozyczenie wymaga dodatkowo
uzyskania zgody Organizatora MuFo, a w przypadku wypozyczen zagranicznych —
uzyskania pozwolenia na czasowy wywoz zabytkdw za granice wydanego przez
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw.
§9

Umowa
Obiekty wypozyczane sq przez Muzeum na podstawie Umowy wypozyczenia,
ktéra okresla zobowigzania i uprawnienia stron oraz szczegdtowe warunki
wypozyczenia odnoszqgce sie m.in. do kwestii pakowania, transportu, warunkdow
przechowywania, eksponowania. Umowa zawiera szczegdtowy  opis
wypozyczanych obiektdw wraz z ich aktualng wycena.
Umowa wypozyczenia podpisywana jest przez Strony przynajmniej na 14 dni
przed datg przekazania obiektéw biorgcemu w wypozyczenie.
. Jakiekolwiek zmiany w postanowieniach umowy w tym przedtuzenie
wypozyczenia wymagajq podpisania aneksu do umowy. Prosba o prolongate
powinna by¢ przestana nie pdzniej niz miesigc przed planowanym zwrotem.

§10
Warunki transportu, przechowywania i eksponowania oraz koszty zwiqzane z
wypozyczeniem

Biorgcy w wypozyczenie zobowigzany jest we wtasnym zakresie i na wtasny koszt
zapewnié¢ pakowanie i transport wypozyczanych obiektéw. Dotyczy to takze
organizacji podrézy kuriera, zapewnienia konwoju oraz ubezpieczenia obiektow —
jesli sg one wymagane.
. Transport winien by¢ zorganizowany zgodnie z wymogami przewidzianymi w
Rozporzqdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 1 grudnia 2008

r. w sprawie zabezpieczania zbioréw w muzeach przed pozarem, kradziezq i innym
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niebezpieczenstwem grozqgcym zniszczeniem lub utratq zbioréw praz sposobdéw
przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia (Dz. U. z 2008
r.Nr 229 poz. 1528).

Muzeum zastrzega sobie prawo akceptacji firmy transportujqcej wypozyczane
obiekty.

Ubezpieczenie obiektéw ze zbioréw jest wymagane w kazdym przypadku
wypozyczen poza granice Rzeczpospolitej Polskiej. Ubezpieczenie to powinno
obejmowad wszelkie ryzyka i obejmowad zabezpieczenie ,od gwozdzia do
gwozdzia”. Poza wyjgtkowymi, uzasadnionymi przypadkami ubezpieczenie
obiektéw nie jest wymagane w przypadku wypozyczania zbiordw do polskich
muzeum panstwowych i samorzqgdowych.

. Jesli wypozyczenie wymaga ubezpieczenia zbiorédw, na co najmniej 5 dni przed
wydaniem obiektéw powinna by¢ dostarczona do Muzeum kopia polisy wraz z
potwierdzeniem jej optacenia.

W przypadku obiektéw wymagajgcych oprawy lub przeprowadzenia zabiegéw
konserwatorskich w celu wypozyczenia, koszty tych dziatarn pokrywa Biorgcy w
wypozyczenie. Muzeum zastrzega sobie wéwczas prawo do naliczenia optaty za
przygotowanie obiektéw do wypozyczenia.

Muzeum zastrzega sobie w uzasadnionych przypadkach mozliwos¢ obecnosci
pracownika Muzeum podczas transportu wypozyczanych zbioréw w roli kuriera
muzealnego, w trakcie montazu i demontazu wystawy, a takze do kontroli
warunkéw eksponowania zbiordw przez przedstawiciela Muzeum w podczas
trwania wystawy. Wypozyczajgcy zobowigzany jest do pokrycia zwigzanych z tym
kosztéw (w tym kosztédw podrézy i diet pracownikdw Muzeum).

O koniecznym zakresie prac oraz wysokosci optaty, o ktérej mowa w ust. 7 a takze
o koniecznosci obecnosci pracownika Muzeum podczas transportu, montazu lub
demontazu wystawy Wypozyczajqcy poinformowany zostanie przed podpisaniem
umowy.

W celu uzyskania zgody na uzycie odwzorowan cyfrowych wypozyczanych
obiektéw do promocji wystawy, publikacji wizerunku w katalogu lub innych celach
promocyjnych nalezy ztozy¢ wniosek o udostepnienie cyfrowych odwzorowan.
Zasady procedowania wniosku opisane sq w Regulaminie kwerend i udostepniania
cyfrowych  odwzorowann  zbioréw  MuFo, dostepnym po  adresem:

https://mufo.krakow.pl/muzeum/usluagi.



https://mufo.krakow.pl/muzeum/uslugi

§11

Odbiér obiektdw
Przekazanie obiektéw Biorgcemu w wypozyczenie jak réwniez ich zwrot do
Muzeum odbywajg sie na podstawie protokotu podpisywanego przez
upowaznionych reprezentantéw stron. Z chwilg podpisania protokotu
odpowiedzialnos¢ za obiekty przechodzi na Biorgcego w wypozyczenie.
Wypozyczajqcy zobowiqzany jest do przestania do Muzeum skanu imiennego
upowaznienia do odbioru obiektéw minimum na jeden dzien przed zaplanowanym
terminem odbioru. Obiekty nie sq przekazywane osobom trzecim (np.
pracownikowi firmy kurierskiej).
Przekazanie oraz zwrot obiektéw odbywajg sie w obecnosci konserwatora
muzealnego, ktéry sporzqdza - a po zakoriczeniu okresu wypozyczenia weryfikuje
— raport stanu zachowania obiektdw, ktéry stanowi zatgcznik do protokotu.
. Termin odbioru i zwrotu obiektéw ustalany z minimum 5-dniowym wyprzedzeniem.
Odbidr i zwrot mozliwe sg w dni robocze w godzinach 7.30-15.00 w oddziale MuFo

Jozefitow (ul. Jozefitow 16, 30-045 Krakow).



