Regulamin kwerend i udostepniania cyfrowych odwzorowan zbioréw
MuFo MuFo

Rozdziat |
Definicje

llekro¢ w Regulaminie kwerend i udostepniania cyfrowych odwzorowan zbioréw MuFo, zwanym dalej
»Regulaminem”, jest mowa o:

1. Obiekcie — nalezy przez to rozumiec kazdy obiekt ze zbioréw Muzeum.

2. Cyfrowym odwzorowaniu obiektu — nalezy przez to rozumiec plik graficzny uzywajgcy kompresji
bezstratnej o parametrach technicznych uzgodnionych z zamawiajgcym idostosowanych do
zamierzonego celu korzystania.

Muzeum udostepnia pliki cyfrowe w formacie JPG lub w formatach graficznych: TIFF, DNG, EIP.
Kazdy z plikéw graficznych sktadajacych sie na petng dokumentacje obiektu stanowi odrebng
informacje sektora publicznego.

3. Zestawieniu cyfrowych odwzorowan obiektéw — nalezy przez to rozumiec plik w formacie PDF
zawierajgcy informacje graficzne oraz tekstowe o zbiorach Muzeum, tworzony w celu prezentacji
wynikéw kwerendy.

Rozdziat Il
Zasady przeprowadzania kwerend
1. Przeprowadzanie kwerend oraz udostepnianie informacji dotyczgcej obiektdw ze zbioréow
Muzeum jest jedng z form upowszechniania kolekcji dla celdw badawczych ipoznawczych.

Kwerendy moga by¢ wykonywane:

e samodzielnie w katalogu online zbioréw MuFo dostepnym pod adresem:
https://zbiory.mufo.krakow.pl,

e samodzielnie w systemie bazodanowym Muzeum (zawierajgcym petng dokumentacje
zbioréw MuFo) w oddziale MuFo Jézefitow (pod adresem: ul. Jozefitéw 16, 30-045 Krakdw),

e przez pracownikdw Muzeum na podstawie przestanego wniosku.

2. Zasady korzystania z katalogu online zbioréw MuFo opisane sg w Regulaminie dostepnym na
stronie internetowej katalogu.

3. Whnioskodawca moze przeprowadzi¢ kwerende w systemie bazodanowym na wyznaczonym
stanowisku komputerowym w oddziale MuFo Jézefitdw w godzinach pracy Muzeum po
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uprzednim umowieniu. Pytania dotyczgce dostepnych terminéw nalezy kierowa¢ do Dziatu

MuFo Inwentarzy pod numer telefonu: 12 395 70 42 wew. 1112 lub na adres email:
inwentarze@mufo.pl.

4. Zamoéwienia przeprowadzenia kwerendy przez pracownikdow Muzeum realizowane sg na
podstawie nadestanego prawidtowo wypetnionego wniosku, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 1
do Regulaminu. Wniosek, wypetniony w formie elektronicznej, powinien zosta¢ skierowany na
adres email: inwentarze@mufo.pl lub, w formie papierowej, na adres pocztowy Muzeum (ul.
Rakowicka 22A, 31-510 Krakow) z dopiskiem ,,Dziat Inwentarzy — Kwerenda”.

5. W przypadku gdy przygotowanie odpowiedzi na kwerende w sposéb lub w formie wskazanej we
whiosku wymagac¢ bedzie poniesienia dodatkowych kosztéw (z uwagi m.in. na czas potrzebny na
przeprowadzenie kwerendy czy konieczno$¢ dokonania dodatkowych czynnosci przez
pracownikéw Muzeum, zwigzanych np. z digitalizacjg lub ponowng digitalizacjg obiektéw), moze
zostaé natozona optata za kwerende. W takim wypadku Wnioskodawca otrzymuje na przestanym
formularzu wniosku informacje o koszcie przeprowadzenia kwerendy. Wysokos¢ optaty ustalana
jest na zasadach okreslonych w Zatgczniku nr 4 do Regulaminu. Kwerenda przeprowadzana jest
po zaakceptowaniu przez Wnioskodawce wysokosci optaty poprzez ponowne przestanie wniosku.

6. Udostepnienie wynikéw kwerendy nastepuje w formie zestawienia cyfrowych odwzorowan
obiektéw, przestanego drogg mailowa lub w innej uzgodnionej formie.

Rozdziat Il
Zasady udostepniania cyfrowych odwzorowan obiektow

1. Cyfrowe odwzorowania obiektow, ktdre nie s3 mozliwe do pobrania z katalogu online zbioréw
MuFo (dostepnym pod adresem https://zbiory.mufo.krakow.pl), udostepniane sg na podstawie
prawidtowo wypetnionego wniosku, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu oraz — w
przypadkach opisanych w pkt. 3 ponizej — umowy, ktdrej wzdér stanowi Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.

2. Whniosek, wypetniony w formie elektronicznej, powinien zostaé¢ skierowany na adres email:
inwentarze@mufo.pl lub, w formie papierowej, na adres pocztowy Muzeum
(ul. Rakowicka 22A, 31-510 Krakow) z dopiskiem ,,Dziat Inwentarzy — Udostepnianie”.

3. Zawarcie umowy o udostepnianie cyfrowych odwzorowan obiektéw wymagane jest
w szczegdlnosci w przypadku obiektéw bedacych utworami chronionymi w rozumieniu ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, do ktérych autorskie prawa
majatkowe jeszcze nie wygasty, a takze w przypadku gdy udostepnienie wigzac sie bedzie z
dodatkowymi warunkami, niezawartymi we wzorze wniosku.

4. Zasady odptfatnosci za udostepnienie cyfrowych odwzorowan obiektéw zawarte s3
w Zataczniku nr 4 do Regulaminu. Wnioskodawca otrzymuje na przestanym formularzu wniosku
informacje o wysokosci optaty za udostepnienie, ktdrg akceptuje poprzez ponowne przestanie

whniosku.
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5. W przypadku udostepniania cyfrowych odwzorowan wytgcznie na podstawie wniosku
MuFo (bez koniecznosSci zawierania umowy), wniosek powinien zosta¢ opatrzony podpisem
odrecznym i odestany na adres pocztowy Muzeum (ul. Rakowicka 22A, 31-510 Krakéw) z
dopiskiem ,Dziat Inwentarzy — Udostepnianie” lub podpisem elektronicznym i odestany drogg
mailowa na adres email: inwentarze@mufo.pl.

6. Muzeum udostepnia cyfrowe odwzorowania obiektéow, do ktdrych przystuguja mu prawa
umozliwiajgce swobodne dysponowanie i rozpowszechnianie albo niepodlegajgcych ochronie
prawnoautorskiej, w tym nalezgce do domeny publicznej. W innym przypadku udostepnienie
odwzorowan obiektow mozliwe jest po przedstawieniu Muzeum zgody dysponentéw praw
autorskich na wykorzystanie utworu. Nie dotyczy to udostepniania odwzorowan obiektow dla
celdw badawczych i poznawczych, ktére mozliwe jest jednak wytgcznie w budynku Muzeum, na
wyznaczonym stanowisku komputerowym.

7. Muzeum zastrzega sobie mozliwos¢ odmowy udostepniania cyfrowych odwzorowan obiektéw
wraz z podaniem uzasadnienia, na podstawie art. 10 ust. 4 lub art. 41 ust. 4 ustawy z dnia 11
sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz.U. 2021, poz. 1641 ze zm.), a takze w innych przypadkach okreslonych obowigzujgcymi
przepisami prawa.

8. Wszystkie udostepniane cyfrowe odwzorowania obiektéw przeznaczone sg do wykorzystania
wyfacznie w celu okreslonym we wniosku zainteresowanego. W przypadku publikacji badz
rozpowszechniania cyfrowych odwzorowan bezposrednio pod obiektem powinien zostaé
zamieszczony podpis (zawierajgcy informacje o autorze, tytule i roku powstania obiektu) wedtug
przygotowanego przez Muzeum wzoru. Prawidtowa tre$é¢ podpisu wskazywana jest przez
pracownika Muzeum w formularzu wniosku lub w zatgczonej do niego liscie oraz w zawieranej
umowie. W kazdym przypadku udostepniania cyfrowego odwzorowania obiektu powinno by¢
wskazane jego autorstwo, jesdli jest znane. Niedopetnienie tego obowigzku stanowié bedzie
naruszenie praw autorskich.

9. Cyfrowym odwzorowaniom obiektow powinna takze towarzyszy¢ informacja o pochodzeniu
obiektéw ze zbiordw Muzeum Fotografii w Krakowie.

10. Udostepnienie cyfrowych odwzorowan obiektédw nastepuje poprzez nagranie plikdw wskazanych
we wniosku na dostarczony przez Zamawiajgcego nosnik badZ poprzez transfer internetowy.
Whioskujgcy moze otrzymac nosnik z cyfrowymi odwzorowaniami obiektéw poprzez list polecony
lub odebrad go osobiscie w siedzibie Muzeum.

Rozdziat IV

Zasady udostepniania cyfrowych odwzorowan obiektéw
w celach informacyjnych dla mediéw

1. Udostepnianie cyfrowych odwzorowan obiektéw wchodzgcych w skfad pakietéw prasowych
nastepuje za posrednictwem strony internetowej: https://www.mufo.krakow.pl/muzeum/dla-
prasy oraz stuzbowej poczty elektronicznej pod adresem: promocja@mufo.pl.
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2. Wszystkie udostepnione w zaktadce ,,Dla prasy” materiaty przeznaczone sg wytgcznie
MuFo dla medidw. Rozpowszechnianie ich jest dozwolone jedynie w celach zwigzanych
z informowaniem o Muzeum Fotografii w Krakowie oraz organizowanych przez Muzeum
wydarzeniach w okresie ich trwania. Przy publikacji ww. odwzorowan obowigzkowe jest
zamieszczenie podpiséw wedtug przygotowanego przez Muzeum wzoru (zawierajgcych
informacje o autorze, tytule i roku powstania obiektu), ktéry nie moze podlega¢ zadnym
modyfikacjom co do tresci. Naruszenie tego obowigzku stanowié¢ bedzie naruszenie praw

autorskich.

3. Cyfrowym odwzorowaniom obiektow powinna takze towarzyszy¢ informacja o pochodzeniu
obiektéw ze zbioré6w Muzeum Fotografii w Krakowie.

4. Udostepnianiem cyfrowych odwzorowan obiektéw dla mediéw zajmuje sie uprawniony
pracownik Dziatu Upowszechniania: Specjalista ds. komunikacji.

Zatgczniki:

1. Wniosek o przeprowadzenie kwerendy

2. Whniosek o udostepnienie cyfrowych odwzorowan obiektéw
3. Umowa o udostepnienie cyfrowych odwzorowan obiektow

4. Cennik przeprowadzania kwerend i udostepniania cyfrowych odwzorowan obiektéw
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